
INFORME DE GESTION – CUOTA 01 

Contrato de Prestación de Servicios 

No.4162.010.26.1.0964-2025. 
FECHA: 28/02/ 2025 

 
CONTRATISTA: LUIS EDUARDO ALDANA B 
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO 
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR 

– DEPENDENCIA SUBSECRETARÍA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del contrato: 
No. 4162.010.26.1.0964-2025 

 
Cuota UNO: 
 

1. Realizar tareas de apoyo en los procesos administrativos y operativos del proyecto o área de fomento. 

 

• Organicé y compartí los documentos solicitados para la contratación de nueva vigencia, teniendo en 

cuenta las recomendaciones dadas por la supervisión, de igual manera, apoyé en la elaboración de 

cuenta de cobro para el mes estipulado cumpliendo con las directrices de la Secretaría de la 

Recreación y el Deporte. 

 

2. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter misional de la 

Secretaría de Deporte y la Recreación en cumplimiento del objeto contractual.  

 

• Llevé a cabo diversas tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas y asistenciales de la 

Secretaría de Deporte y la Recreación organizando material. 

 

3. Apoyar con la coordinación, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por el Programa y las propias 

del cargo.  

 

• Asistí a la mesa de trabajo convocada por la coordinación del programa donde se llevó a cabo la 

orientación de las cuentas de cobro, con el propósito de mejorar la elaboración, redacción, organización 

de soportes y demás anexos. 

 

4. Las demás que estén relacionadas con el objeto contractual. 

 

• Diligencié las diferentes encuestas solicitadas por la Secretaría de la Recreación y el Deporte, con el 

objetivo de actualizar la base de datos por requerimiento de la supervisión. 

 

MEDIO DE VERIFICACION 

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK: 
https://drive.google.com/drive/folders/11yjLDZ0XOsIahofOS_TyR-Qio8wC7ZuZ?usp=drive_link 
 
 
 
 

LUIS EDUARDO ALDANA BARRIOS 
NOMBRE COMPLETO 

CC 16939424 

https://drive.google.com/drive/folders/11yjLDZ0XOsIahofOS_TyR-Qio8wC7ZuZ?usp=drive_link

